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1. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

1.1. Требования к предварительной подготовке обучающихся, предшествующие 

и сопутствующие дисциплины, на которых основывается изучение данной: 

Документоведение, История, Источниковедение, Библиография и 

библиографическое дело, Организация и технология документационного обеспечения 

управления. 

1.2. Дисциплины, курсовые работы и практики, для которых освоение данной 

дисциплины необходимо как предшествующее: 

Государственные, муниципальные и ведомственные архивы, Кадровое 

делопроизводство и архивы документов по личному составу. 

 

2. ОПИСАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ  

2.1. Общая характеристика 

 

Наименование показателя Значение показателя 

Название образовательной программы 

(далее – ОП) 

46.03.02 Документоведение и 

архивоведение (Профиль: Цифровая 

трансформация документооборота и 

архивного дела) 

Шифр и название в соответствии с 

учебным планом 

Б1.Б.23. Археография 

Часть образовательной программы Базовая часть 

Количество зачетных единиц / всего часов 3 / 108 

 

В случае предъявления от обучающегося или его родителя (законного 

представителя) заявления на обучение по адаптированной образовательной программе 

высшего образования, подкрепленного заключением психолого-медико-педагогической 

комиссии (ПМПК) или медико-социальной экспертизы (МСЭ) с рекомендациями создания 

индивидуальной программы реабилитации и абилитации (ИПРА), данная рабочая 

программа может быть адаптирована с учетом индивидуальных особенностей здоровья 

обучающегося. 

 

2.2. Распределение часов по формам и периодам обучения 

 

Форма 

обучения к
у
р
с 

се
м

ес
тр

 Общее количество часов 

лекци-

онных 

лабора-

торных 

практи-

ческих 

самостоя

-тельной 

работы + 

контроль 

всего 

Форма 

контрол

я 

Очная 2 3 17 – 17 74 108 экзамен 

Очно-

заочная 

2 3 4 – 6 98 108 экзамен 

 

3. ЦЕЛИ ДИСЦИПЛИНЫ 

Обеспечить обучающихся теоретическими знаниями и практическими навыками для 

подготовки документальных публикаций, сформировать умения археографической обработки 

документов, навыки работы с текстом и приемы составления научно-справочного аппарата 



4 

 

публикации. 

 

4. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ 

ОСВОЕНИЯ КОМПОНЕНТА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ, ИХ ИНДИКАТОРЫ 

И ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ 

4.1. Компетенции 

Компетенции Индикаторы Результаты обучения 

ОПК 5. 

Способен 

самостоятельно 

работать с 

различными 

источниками 

информации и 

применять основы 

информационно-

аналитической 

деятельности при 

решении 

профессиональных 

задач. 

ОПК-5.2. 

Применяет знания 

для подготовки 

документов к 

публикации 

ОПК-5.2.1. Знает основные археографические 

понятия; основы подготовки документальной 

публикации; поэтапность археографического 

оформления; основные критерии фильтрации 

документов для публикации; критерии выбора 

текста для публикации 
ОПК-5.2.2. Умеет проводить отбор 

документов для различного типа и вида 

публикаций 

ОПК-5.2.3. Владеет методикой подготовки 

документального издания 

 

5. ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Название темы Краткое содержание темы (вопросы темы) 

Раздел 1. Теоретико-методологические основы археографии. Методика подготовки 

документальных публикаций 

Предмет и задачи 

археографии 
1.Предмет и методологические основы археографии.  

2.Задачи и функции археографии.  

3. Значение археографических публикаций для пропаганды 

культурного наследия и сохранности документальных 

памятников. 

Теоретические основы 

отечественной 

археографии 

1. Понятие документальной публикации в археографии.  

2. Оперативные и ретроспективные публикации документов: 

общие черты и принципиальные различия.  

3. Признаки археографической публикации, условия ее 

осуществления.  

4. Общественные функции публикации и археографии.  

5. Понятие вида публикации.  

6. Формы публикации.  

7. Археографический фонд как совокупность произведений 

печати, содержащих ретроспективные публикации источников. 

Нормативно-

методическое 

обеспечение работы по 

публикации документов 

1. Проблемы нормативно-методического обеспечения 

публикаторской деятельности.  

2. Законодательные акты, регламентирующие публикаторскую 

деятельность.  

Подготовительная 

работа 

документальных 

1. Организационные основы подготовки документальных 

изданий.  

2. Выявление документов.  
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Название темы Краткое содержание темы (вопросы темы) 

изданий 3. Отбор документов для публикации.  

Археографическое 

оформление 

документов 

1. Поэтапность археографического оформления.  
2. Заголовок публикуемого документа, его назначение, состав 

элементов, порядок их расположения.  

3. Сокращенный и групповой заголовок.  

4. Легенда, ее назначение, состав, место расположения. 

Выбор и передача 

текста документа 
1. Выбор текста.  

2. Передача текста документов.  

3. Сокращенная публикация источника.  

Завершение процесса 

публикации 

исторических 

источников 

1. Систематизация документов и структура издания.  

2. Научно-справочный аппарат и его назначение.  

3. Подготовка рукописи сборника документов к изданию.  

Раздел 2. Развитие практики, методики и теории подготовки документальных 

публикаций 
История археографии в 

России в ХУІІІ-Х1Х 

веках 

1. Исторические предпосылки возникновения и условия развития 

отечественной археографии. 

2. Российская археография в XVIII веке и первой половине ХIХ 

века.  

3. Развитие российской археографии во второй половине ХIХ – 

начале ХХ веков.  
Развитие советской 

археографии в 1920-

1940 годы 

1. Коренные изменения в состоянии исторической науки, 

архивного и издательского дела и их влияние на археографию.  

2. Разделение «новой» археографии на «партийную» и 

«государственную».  

3. Издание документов партийных органов.  

4. Публикации дипломатических документов.  

5. Археографическая деятельность Центрархива.  

Отечественная 

археография в 1950-е  - 

1980-е годы 

1. «Золотой век» советской археографии.  

2. Необходимость в методической подготовке.  

3. Возникновение источниковедения истории КПСС.  

4. Значение издания полного Собрания сочинений В.И.Ленина для 

развития методики археографии.  

5. Публикации источников во внешней политике.  

6. Основные группы опубликованных сборников документов по 

отечественной истории ХХ века. 
Развитие российской 

археографии в конце 

ХХ – начале ХХ1 веков 

1. Перестройка и археография.  

2. «Археографическая революция».  

3. Направления развития археографии в постсоветский период.  

4. Проблемы публикации источников нового и новейшего 

времени.  

5. Археографические центра России. 

 

6. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

6.1 Форма обучения – очная, курс – 2, семестр – 3 

Наименования разделов и тем 
Количество часов 

Лекц. Лабор. Практ. СРС+К Всего 

Раздел 1. Теоретико-методологические 

основы археографии. Методика подготовки 

документальных публикаций 
13 - 13 50 76 
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Наименования разделов и тем 
Количество часов 

Лекц. Лабор. Практ. СРС+К Всего 

Предмет и задачи археографии 1 - - 4 5 

Теоретические основы отечественной 

археографии 
2 - 2 6 10 

Нормативно-методическое обеспечение 

работы по публикации документов 
2 - 2 8 12 

Подготовительная работа документальных 

изданий 
2 - 2 8 12 

Археографическое оформление документов 2 - 2 8 12 

Выбор и передача текста документа 2 - 2 8 12 

Завершение процесса публикации 

исторических источников 
2 - 3 8 13 

Раздел 2. Развитие практики, методики и 

теории подготовки документальных 

публикаций 
4 - 4 24 32 

История археографии в России в ХУІІІ-

Х1Х веках 
1 - 1 6 8 

Развитие советской археографии в 1920-

1940 годы 
1 - 1 6 8 

Отечественная археография в 1950-е - 1980-

е годы 
1 - 1 6 8 

Развитие российской археографии в конце 

ХХ – начале ХХ1 веков 
1 - 1 6 8 

ИТОГО ЗА СЕМЕСТР  17 - 17 74 108 

 

6.1 6.2 Форма обучения – очно-заочная, курс – 2, семестр – 3 

Наименования разделов и тем 

Количество часов 

Лекц. Лабор. Практ. СРС+

К 

Всего 

Раздел 1. Теоретико-методологические 

основы археографии. Методика подготовки 

документальных публикаций 
3 - 4 84 91 

Предмет и задачи археографии 0,2 - - 12 12,2 

Теоретические основы отечественной 

археографии 
0,2 - 0,6 12 12,8 

Нормативно-методическое обеспечение 

работы по публикации документов 
0,4 - 0,6 12 13 

Подготовительная работа документальных 

изданий 
0,4 - 0,7 12 13,1 

Археографическое оформление документов 0,6 - 0,7 12 13,3 

Выбор и передача текста документа 0,6 - 0,7 12 13,3 

Завершение процесса публикации 

исторических источников 
0,6 - 0,7 12 13,3 

Раздел 2. Развитие практики, методики и 

теории подготовки документальных 

публикаций 
1 - 2 14 17 

История археографии в России в ХУІІІ-

Х1Х веках 
0,25 - 0,5 3,5 4,25 

Развитие советской археографии в 1920-

1940 годы 
0,25 - 0,5 3,5 4,25 
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Наименования разделов и тем 

Количество часов 

Лекц. Лабор. Практ. СРС+

К 

Всего 

Отечественная археография в 1950-е  - 

1980-е годы 
0,25 - 0,5 3,5 4,25 

Развитие российской археографии в конце 

ХХ – начале ХХ1 веков 
0,25 - 0,5 3,5 4,25 

ИТОГО ЗА СЕМЕСТР  4 - 6 98 108 

7. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ (СРЕДСТВА) ДЛЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ 

УСПЕВАЕМОСТИ, ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

7.1 Контрольные вопросы 

Раздел 1. Теоретико-методологические основы археографии. Методика подготовки 

документальных публикаций  

1.Основные археографические понятия. 

2. Археография: термин, объект, предмет. 

3. Структура археографии. 

4. Археография как научная дисциплина.  

5. Документ; исторический источник; документальная публикация; текст. 

6. Роль и место полевой и камеральной археографии. 
7. Принципы выявления документов для документальной публикации. 

8. Основные критерии отбора (фильтрации) документа для документальной 

публикации. 

9. Систематизация документов в документальной публикации. 

10. Критерии выбора текста (основного текста) для документальной публикации. 

11. Принципы воспроизведения текста документа в документальной публикации. 

12. Принципы составления научно-справочного аппарата в документальной 

публикации. 

13. Типология документальных публикаций.  

14. Технология определения источников текстов. 

15. Значение источниковедческого анализа отобранных документов. 

16. Передача текста документов в зависимости от времени их создания. 

17. Классификация документальных изданий; 

18 Понятие научной публикации в археографии. 

19. Взаимодействие документальной публикации и общественного сознания.  

20. Документальная публикация в системе источниковой базы исторической науки. 

21. Правовые, организационные, методические и технологические основы подготовки 

документальной публикации.  

22.Сокращенная публикация источника. 

23. Археографическое оформление регестров, аннотация и таблиц. 

24. Источники для составления легенды. 

25. Особенности выбора основного текста документов раннего периода. 

26. Зависимость состава и полноты НСА от типа документальной публикации. 

27. Назначение и вида указателей 

28. Формы указателей, приемы их составления. 

29. Оригинал-макет издания. 

30. Классификация электронных публикаций исторических документов. 

31. Проблемы передачи текста типографской публикации в электронном виде. 
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Раздел 2. Развитие практики, методики и теории подготовки документальных 

публикаций  

32. Итоги развития археографии в ХУШ веке. 

33. Издание «актов», «летописей». 

34. Возникновении научной археографии в России. 

35. Российская археография в XIX - начале XX вв. 

36. Развитие археографии в XX веке. 

37. Великая отечественная война и подъем военно-исторической археографии. 

38. Современные дискуссии о предмете, объекте и функциях археографии. 

39. Публикации источников юридического и делового характера. 

40. Документальные публикации по политической и социальной истории. 

41. Публикации по истории общественно-политических движений, организаций и 

партий. 

42. Публикации по истории внешней политики XVIII - начала XX вв. 

43. Серийные издания по истории советского общества. 

44. Документальные публикации по истории советского общества 

45. Документальные публикации по истории Великой Отечественной войны 

46. Нормативно-методические документы по проблемам издания исторических 

источников. 

47. Перспективы применения мультимедиа технологий в подготовке публикаций 

архивных 

документов.   

48.Основные понятия: машиночитаемые источники, электронный документ, 

электронный текст,  

гипертекст, оцифровка, электронная публикация, Интернет-публикация.   

49.Классификация электронных публикаций исторических документов: по форме 

публикации, по типу, по отношению к предшествующим типографским публикациям.  

50. Классификация Интернет-публикаций: публикации на сайтах, в составе 

электронных библиотек, виртуальные выставки архивных документов. 

 

7.1.  Темы письменных работ (типы задач) 

Подготовить доклад с мультимедийной презентацией на тему: 

1. Деятельность Академии наук по изданию русских летописей: история и 

результаты 

2. Археографическая деятельность Н. И. Новикова и И. И. Голикова 

3. Общество истории и древностей российских при Московском университете: 

история, задачи, значение. 

4. Издание дипломатических документов в первой половине XIX века 

5. Первая археографическая экспедиция. П. М. Строев. 

6. Создание и деятельность Петербургской археографической комиссии 

7. Правила издания документов в XVIII – начале XXI в. 

8. Октябрьская революция и «старые» археографические центры.   

9. Археографическая мысль в 1930-е годы. 

10. Развитие военно-исторической археографии в годы Великой Отечественной 

войны. 

11. Основные направления развития археографии во второй половине XX в. 

12.  Дискуссии о предмете и объекте археографии (рубеж XIX –XX в. и XXI в.) 

13. История отечественной полевой археографии 

14. Работа средневекового книжника.  

15. Записи и пометы на страницах книг, реставрационные работы как особый тип 

историко-культурной информации 
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16. Состав книжных собраний сибирских староверов: общее и особенное.  

17. Традиции кириллической книжности в русском староверии и особенности 

работы старообрядческих книжников XVII- XX вв. 

18. Публикации по истории общественно-политических движений, организаций и 

партий. 

19. Публикации по истории внешней политики XVIII - начала XX вв. 

20. Публикации по истории культуры.  

21. Публикации по истории трех российских революций. 

22. Серийные издания по истории советского общества. 

23. Документальные публикации по отдельным периодам российской истории. 

 

7.2.  Образец содержания экзаменационного билета  

ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ БИЛЕТ № 1 

 

1. Археография как научная дисциплина. 

2. Типология документальных публикаций. 

3. Формы указателей, приемы их составления. 

 

В случае ведения учебного процесса с использованием электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий, содержание билета может отличаться от 

приведенного. 

 

8. РАСПРЕДЕЛЕНИЕ БАЛЛОВ, КОТОРЫЕ ПОЛУЧАЮТ ОБУЧАЮЩИЕСЯ 

Оценка результатов обучения проводится на основе накопительной системы, 

которая обеспечивает учет индивидуальных достижений обучающегося и отражает уровень 

освоения им компетенций, предусмотренных рабочей программой дисциплины. 

По дисциплине предусмотрены следующие виды контроля: текущий контроль 

(оценивает различные виды аудиторной и внеаудиторной учебной деятельности студента); 

промежуточная аттестация (оценивает уровень и качество подготовки по дисциплине в 

целом). Текущий контроль осуществляется в течение семестра по каждому разделу 

дисциплины и предполагает начисление баллов за выполнение различных видов работ, 

включая организационно-учебную работу в аудитории (выполнение лабораторных, 

практических и контрольных работ, участие в обсуждениях, и др.) и самостоятельную 

работу (выполнение домашних, индивидуальных, проектных заданий и пр.). 

Промежуточная аттестация по дисциплине проводится в форме экзамена, 

который включает ответы на теоретические вопросы и решение практических и 

теоретических задач. 

Оценивание текущего контроля и промежуточной аттестации проводится по 

накопительной системе. Итоговая оценка формируется как сумма баллов, полученных 

студентом за текущий контроль и за промежуточную аттестацию за семестр (максимум 

100).  

 

8.1 Форма обучения – очная, курс – 2, семестр – 3 

 

Номера разделов Виды работ 
Максимальное 

количество баллов 

 Текущий контроль 60 

1−2 
Организационно-учебная работа в аудитории 11 

Индивидуальные задания 49 
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Промежуточная аттестация (экзамен) 40 

Общий итог за семестр 100 

 

8.2 Форма обучения – очно-заочная, курс – 2, семестр – 3 

 

Номера разделов Виды работ 

Максимальное 

количество 

баллов 

Текущий контроль 60 

1-2 Комплексная практическая работа 60 

Промежуточная аттестация (экзамен) 40  

Общий итог за семестр 100  

 

Соответствие баллов оценке 

Количество баллов 

из 100 
ECTS 

Оценка по пятибалльной шкале 

Экзамен, дифференцированный 

зачет 
Зачет 

90-100 A отлично 

зачтено 

80-89 B 
хорошо 

75-79 C 

70-74 D 
удовлетворительно 

60-69 E 

35-59 FX 
неудовлетворительно не зачтено 

0-34 F 

 

 

9 МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА 

Учебные занятия проводятся в 8-м учебном корпусе (г. Донецк, ул. Челюскинцев, 

д. 198а). Для проведения занятий требуется аудитория, оборудованная меловой или 

маркерной доской, мультимедийный проектор и экран, ноутбук, комплект учебной мебели 

для студентов, рабочее место преподавателя, выход в Интернет – проводной или с 

использованием Wi-Fi. 

Для самостоятельной работы используются текстовые и электронные ресурсы 

Научной библиотеки университета и других электронных библиотечных баз данных, 

учебно-методическое обеспечение, представленное в учебно-методическом кабинете 

Главного корпуса (ауд.405). 

Обучающиеся имеют возможность использовать учебные материалы по 

дисциплине, размещенные на платформе Moodle Центра дистанционного образования 

ФГБОУ ВО «ДонГУ». При изучении дисциплины могут применяться электронное обучение 

и дистанционные образовательные технологии. 

С использованием ресурсов платформы дистанционного образования 

осуществляется текущий контроль знаний обучающихся на основе тестирования и 

проверки результатов самостоятельной работы. 
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7. Электронно-библиотечная система Лань: сайт / ЭБС Лань. – С.-Петербург, 

2011- . – URL: https://e.lanbook.com (дата обращения: 08.04.2026). – Режим доступа: издания 

Сетевой электронной библиотеки, для авторизов. пользователей. – Текст: электронный. 

8. Электронно-библиотечная система ДонГУ: сайт / ФГБОУ ВО «ДонГУ». – 

Донецк, 2016- . – URL: http://library.donnu.ru/ (дата обращения: 08.04.2026). – Режим 

доступа: свободный. – Текст: электронный. 

9. Электронный каталог Научной библиотеки ДонГУ: раздел сайта / НБ 

ДонГУ. – Текст: электронный // ЭБС ДонГУ: сайт. – URL: http://library.donnu.ru/catalog/ 

(дата обращения: 08.04.2026). – Режим доступа: поиск свободный, электронные документы 

– для пользователей ДонГУ.  

10. Электронный архив ДонГУ: раздел сайта / НБ ДонГУ. – Текст: электронный 

// ЭБС ДонГУ: сайт. – URL: http://repo.donnu.ru/ (дата обращения: 08.04.2026). – Режим 

доступа: свободный. 

 

9 ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

1. РЕД ОС, Astra Linux (OEM). 

2. OpenOffice, LibreOffice. 
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